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	Presidenza del Consiglio dei Ministri
DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA
Ispettorato per la funzione pubblica




	Istituzione Scolastica  
	


SCHEDA RILEVAZIONE  - PROCEDIMENTI DISCIPLINARI 
	1
	Personale in servizio
	Personale in servizio al 1° gennaio 2005 
	Personale in servizio al 1° gennaio 2006

	
	n. personale docente ed ATA  a tempo ind.
	
	

	
	n. altro personale 
	
	

	
	n. personale a tempo  determinato
	
	

	
	Totale personale in servizio
	
	

	2
	Data del provvedimento di individuazione dell’Ufficio competente per i provvedimenti disciplinari (art. 55, c. 4, D.Lgs. 165/2001)


	Anno 2005


	Anno 2006



	3
	Struttura dell’Ufficio procedimenti disciplinari:

   - dirigenti
   - altre qualifiche

   - è utilizzato sul lavoro, in via ordinaria, lo strumento informatico?

	Anno 2005

n.

n.
SI  ⁭   NO ⁭


	Anno 2006

n.

n.
SI  ⁭   NO ⁭



	4
	Il codice disciplinare è stato affisso, come da CCNL,  in ogni posto di lavoro in luogo accessibile a tutti i dipendenti? 

	Anno 2005

SI  ⁭   NO ⁭
	Anno 2006

SI  ⁭   NO ⁭


	5


	Procedimenti disciplinari e provvedimenti adottati:

- n.  procedimenti disciplinari istruiti con contestazione dell’addebito  

- n. procedimenti disciplinari conclusi:

· di cui attivati nel medesimo anno
· di cui attivati negli anni precedenti

- n. provvedimenti adottati senza sanzione
- n. provvedimenti adottati con sanzione
    di cui:
· n. rimproveri verbali 

· n. rimproveri scritti/censure  
· n. multe fino ad un massimo  

  di  quattro ore di retribuzione

· n. sospensioni dal servizio 

  con privazione della retribuzione

  fino a dieci giorni

· n. sospensioni dal servizio

  con privazione della retribuzione

  da undici giorni fino a sei mesi

· n. licenziamenti con  

  preavviso

· n. licenziamenti  senza  

   preavviso


	Anno 2005

n.

n.

n.
n.
n.

n.

n.

n.

n.

n.

n.

n.
n.
	Anno 2006

n.

n.

n.

n.

n.

n.

n.

n.

n.

n.

n.

n.
n.

	6
	Per ogni procedimento disciplinare istruito indicare in ordine progressivo:
- la data in cui il Capo struttura è venuto a conoscenza della violazione da parte del dipendente

- la data in cui il Capo struttura ha comunicato all’Ufficio disciplinare l’infrazione  
- la data di contestazione dell’addebito al dipendente
- tipo di infrazione oggetto della contestazione

- la data di convocazione del dipendente           per la difesa

-  la data di conclusione del procedimento
ovvero
- la data di sospensione per intervenuto proc. penale
-  il tipo di provvedimento finale
Se la sanzione è stata impugnata, dinanzi a quale Organo? 


	Anno 2005

data

data

data

(indicare sinteticamente)
…………………….
data

data

data

…………………….
…………………….


	Anno 2006

data

data

data

(indicare sinteticamente)
…………………….

data

data

data

……………………..
…………………….



	7
	Rapporto tra procedimento disciplinare e procedimento penale:
· n. procedimenti disciplinari attivati per  intervenuto procedimento  penale
· n. procedimenti disciplinari sospesi per intervenuto procedimento penale
· n. procedimenti disciplinari riattivati dopo comunicazione di sentenza 
· n. procedimenti disciplinari conclusi dopo essere stati riattivati
N. di eventuali provvedimenti cautelari adottati in attesa della conclusione del procedimento


	Anno 2005
n.
n.

n.
n.
n.

	Anno 2006
n.

n.

n.

n.
n.



	7a
	Per ogni procedimento disciplinare connesso con un procedimento penale indicare in ordine progressivo:             
-  la data di notifica della sentenza
· la data di attivazione del procedimento
ovvero 

-  la data di riattivazione del procedimento in caso di sospensione
· la data di conclusione del procedimento
-   il tipo di provvedimento finale 


	Anno 2005

data
data
data
data

…………………….

	Anno 2006

data
data
data
data

…………………….


	8
	Codice di comportamento:
(Art. 54, cc. 2,5 e 7, d.lgs.165/2001)
- è stato adottato con modifiche?
- è stato diffuso ?

(affissione, consegna ai neo assunti,….)

- è stata organizzata attività di formazione?
  (se SI, con quail modalità?)


	Anno 2005
SI  ⁭   NO  ⁭
SI  ⁭   NO  ⁭

SI  ⁭   NO  ⁭

…………………….

	Anno 2006
SI  ⁭   NO  ⁭

SI  ⁭   NO  ⁭

SI  ⁭   NO  ⁭

…………………….

	    9                                            Note esplicative  

	(numero del quadro di riferimento)
	Annotazioni

	…..
	…..

	…..
	…..

	…..
	…..

	…..
	…..


	Nominativo del Responsabile del Servizio

preposto alla rilevazione

Telefono e Fax


	         DATA​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________

	
	                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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